
programme formation 

mise en page
pour bien communiquer

La communication graphique
• Identité visuelle de l’entreprise 
 par ses documents.

• Catégories de documents.
• notion de mise en page

La typographie
• Le caractère typographique 
 choix d’une famille, d’un style, d’un corps…

• Le protocole typographique.
• Les textes courant et la titraille.
• Hiérarchisation de l’information

Les règles  typographiques
• Usage du gras, de l’italique
• Coupure des mots
• Ponctuation, guillemet, tiret…
• Abréviation et symboles
• Composition des nombres

Les présentations
• La répartition des blancs dans la page
• L’équilibre de la page
• Ponctuation, guillemet, tiret…
• Abréviation et symboles
• Composition des nombres
• Alignement et colonnes

L’image et graphisme
• Rapport texte-image
• Communication et image

La couleur
• Les couleurs.
• La couleur comme élèment de repérage, de
  signalisation, d’aide à la compréhension.

le m
out
on

 à 
c㏌
q 
pa
tt
es
 d
e 
la
 fo
rm
at
ion

1 – Nos stages de formation sont généralement limités à 4 personnes en centre et 6 personnes sur site.
2 – Pour les autres villes, nous contacter.
3 – Pour certaines formation inter, le programme est spécifique (se renseigner)

ED Formations
ED Productions 

Éric DELCROIX 
78-80, RUE JACQUARD 

59260 LILLE-HELLEMMES
FRANCE 

☎ (33) 03-20-04-78-53
FAX (33) 03-20-56-59-88

WWW.ED-FORMATIONS.COM
ED@ED-FORMATIONS.COM  

SIRET 350 757 357 000 24
APE 924Z

NO FORMATEUR 31590241859

Durée
2 jours

Niveau
Maîtrise des commandes de base 

de l’ordinateur.

Dates et lieux
En nos locaux ou sur votre site, 

aux dates définies avec vous.

Objectifs
 Améliorer sa communication 

«papier» afin d’éviter les erreurs 
grossière de mise en page et 

pouvoir «dialoguer» avec son 
imprimeur.

Moyens et méthodes
En centre, chaque participant 

dispose d’un ordinateur Mac ou 
PC. Les groupes sont limités à 4 

ou 6 personnes.

Tarifs total ht par jour de formation
Métropole Lilloise Paris - Reims - Lyon - Nantes2

en centre 
intra sur site centre inter3 en centre sur site centre

inter Reims3

1 personne 850 € 754 € — 930 € 850 € —
2 pers. et +1 850 € 754 € — 930 € 850 € —

1 – Nos stages de formation sont généralement limités à 4 personnes en centre et 6 personnes sur site.
2 – Pour les autres villes, nous contacter.
3 – Pour certaines formation inter, le programme est spécifique (se renseigner)
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